Ordine degli Avvocati di Mantova

ORDINE AVVOCATI DI MANTOVA
Guida alla apposizione dell'attestazione di conformita su copia

informatica

Scopo del presente documento e illustrare come apporre l'attestazione di conformita
direttamente all'interno della copia informatica in formato PDF, sia essa per immagine (cioe
ricavata da scansione di un atto cartaceo) o meno (estratta dunque, tipicamente, dal fascicolo
informatico'), secondo le modalita previste dall'art. 16-undecies, comma 2, del D.L. 179/2012,
come introdotto dal D.L. 83/2015 convertito, con modificazioni, dalla L. 132/2015.

Per farlo, utilizzeremo il software Adobe Acrobat Reader DC, I'ultima versione di uno dei piu
popolari visualizzatori di file PDF, disponibile gratuitamente partendo da guesta pagina.
La procedura e in ogni caso simile anche con altri programmi analoghi.

Apriamo dunque con Adobe Reader DC il file PDF che costituisce copia informatica di cui

desideriamo attestare la conformita all'originale.

Home Strumenti Documento C?) E =] Q 1 1 @ _ﬂ
ATTO DI PRECETTO
Nell'interesse
di XXX srl. (CF ............), consede in .............. S VIR e
1. ...... in persona del suo legale rappresentante sig. ..........ccccoceeeeneinnennnns,

ai fini della presente procedura assistita e difesa, giusta procura in calce al
presente atto, dall'avv. .................. del Foro di ............. ed

elettivamente domiciliata presso il suo smudio in ...

3

Accedi

[?, Esporta PDF v
Crea PDF v
Modifica PDF v

-2

Commento

nvia pel firma

nvia e trdccia

Una delle modalita piu rapide e semplici per inserire del testo consiste nel cliccare su

"Commentd’”.

Si noti che, nel momento in cui si scrive, in attesa dell'emanazione delle specifiche tecniche DGSIA, la possibilita

di notificare telematicamente copie informatiche attestandone la conformita direttamente sulla copia stessa,
secondo la modalita descritta in questa guida, &€ controversa e pertanto non consigliata. Le indicazioni qui
riportate sono dunque attualmente utilizzabili, prudentemente, solo per le attestazioni ai fini del deposito

telematico.
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https://get.adobe.com/it/reader/
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Si aprira dungue una nuova barra, sotto quella dei menu, nella quale selezioneremo l'icona che
consente l'inserimento di testo

Commento ~ @ o 7T To T T, T, T{y@ i (9 'g" éé % 4)1'

Posizioniamoci con il cursore nel punto in cui vogliamo apporre |'attestazione, nel nostro
esempio in calce al documento, clicchiamo e digitiamo il testo

Home  Strumenti Documento C?) B B Q @ @ f
Commento @_ﬂlT@??&T@T Tj@&'éé)dé%"

Aggiungi commento testo

" E DI NOTIFICA
T T *E IE "|Helvetica v|1?_ -

Richi come in aftti, io softoscritto Ufficigle Giudiziario, addetto

all'Ufficio Unico presso il Tribunale di ..../ ho notificato il decreto

tivo e il pedissequo atto di precetto ghe precedono al sig. ........

, consegnandone copia conforife all’originale presso il suo

b micilio i ... L . e ¢i0 ho eseguito a

Il sottoscritto avv. attesta,

ai sehsi e per gli effetti degli artt. 16-decies e 16-undecies
del D.L. 179/2012 e ss.mm.ii, che la presente copia
informatica & conforme all'atto da cui é tratta, formato

su supporto analogico e detenuto in originale.

Possiamo inoltre variare il tipo di font, la sua dimensione e il colore del testo, agendo sulla
relativa barra degli strumenti.
Alternativamente, prima di selezionare, l'icona di inserimento del testo, possiamo selezionare

dalla relativa barra lo strumento “casella di testo”..\

Commento ~ @ _& T T@ T ?@ T& T{y T ﬁ 49 &' (é) <EEJ 4)1'

..in - modo da creare una cornice nella quale inserire poi il testo, con un risultato simile al
seguente:

Il sottoscritto avv. attesta, ai sensi e per
gli effetti degli artt. 16-decies e 16-undecies del D.L. 179/2012 e
ss.mm.ii, che la presente & copia informatica conforme

all'atto da cui é tratta, formato su supporto analogico e detenuto
in originale.
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Una volta inserita I'attestazione, salviamo il documento modificato, cliccando su “File”..

=L Pre at Reader DC
m Modifica  Vista Fingstra I
B&pri..‘ Ctrl+0 B Q @ 4 /4 @ ‘j
Crea PDF online...
- TR ITELLRTEHZ & & &% 4
Salva trl+ . . .
attageritto  Ufficiale Giudiziario, addetto ~
Salv Maiusc+Ctrl+5 x

SalyFtgme altro ' ale di ..., ho notificato il decreto

s

Invia file

> di precetto che precedono al sig. ........

Ripristina
Chiudi Cirl+w pia conforme all’originale presso il suo
Proprieta... Ctrl+D .. .
............................. e cio ho eseguito a
E Stampa... Ctrl+P
1 C\Users\Alessandro..\Precetto su Dl.pdf Il sottoscritto avv. attesta, ai sensi e per
2 CA\Users\Alessandro\Drogbos\...\Precatto.pdf gli effet_t! degli artt. 16-dEC{es e .1 6.-undecags del D.L. 179/2012 e
- ) ) i ss.mm.ii, che la presente & copia informatica conforme
3 C.\Relata e attestaz..form3-signed pd allatto da cui & tratta, formato su supporto analogico e detenuto
Visualizza tutti i file recenti in originale.
Esci Ctrl+Q

\

... @ successivamente su “Salva“o “Salva con nome”.

Una volta salvato il file, prima del deposito sara indispensabile firmarlo digitalmente, all'interno
di Consolle Avvocato nella fase di creazione della busta ovvero con apposizione “esterna” della
firma, in formato CaDes (p7m) o PaDes (.pdf), tramite la funzione offerta dalla barra degli
strumenti del Token USB o tramite apposito software da installare su PC (Aruba Sign, Dike,
FirmaCerta ecc.).
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